Fluxograma de Acesso e Atribuicao de
Usuarios ao TransferePB

Objetivo do documento:

Este documento apresenta o fluxo de acesso ao sistema TransferePB, descrevendo o processo
de login do usuario. Também é detalhado como o usuéario responsavel pelo érgao realiza o
cadastro dos demais usuarios que utilizarao o sistema, bem como a atribuicao dos perfis de

acesso correspondentes, de acordo com as permissdes estabelecidas no sistema.

Estrutura Geral do Fluxo:

O fluxo de acesso e gestao de usuarios no sistema TransferePB esta dividido em duas etapas
principais:

1 - Login no Sistema

Etapa em que o usuario acessa o sistema TransferePB e realiza a autenticagdo por meio da
plataforma gov.br, permitindo o acesso as funcionalidades disponiveis conforme seu perfil e
orgao vinculado.

2 — Atribuicao de Usuarios

Etapa em que o usuario responsavel pelo 6rgao acessa a funcionalidade de gestdo de usuarios
no sistema para atribuir novos usuarios ao 6rgao, definindo também os perfis de acesso que

cada usuario possuira dentro do TransferePB.

Passo 1 - Login no Sistema TransferePB:
Descricao:

Nesta etapa, o usuario devera acessar o endereco eletrénico do sistema TransferePB por meio

do navegador de internet:
https://transferepb.pb.gov.br/
ApOs acessar o sistema, o usuario devera realizar a autenticacao utilizando sua conta gov.br.

Ao clicar na opgao de acessar com gov.br, o sistema redirecionara o usuario para a plataforma
de autenticagdo do gov.br, onde deverdo ser informadas as credenciais de acesso. Apos a

validacdo da autenticacao, o usuario sera redirecionado a tela incicial do transferepb.
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Para que possamos atender vocé melhor, é necessario que
se autentique no sistema fazendo uso de sua conta
ACESSO GOV.BR. Para isto, clique no botao abaixo.

Clique no botao abaixo para acessar os servigos do Governo ou agendar o

seu atendimento.

Entrar com gov.br

Vocé sera direcionado(a) para uma pagina externa (gov.br), para realiazar o
seu login ou para criar uma nova conta.

Caso ndo tenha CPF clique aqui.
Como recuperar minha senha de acesso a conta gov.br? clique aqui.
Caso tenha problemas em acessar a sua conta clique aqui para obter ajuda.

Caso tenha duvidas sobre os servigos do Governo do Estado da Paraiba, clique aqui para

enviar sua mensagem.
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Passo 2 - Acesso a Tela de Usuarios:

Descricao:

Apos realizar o login no sistema e acessar a tela inicial (Home) do TransferePB, o usuario

responsavel pelo érgao devera acessar a funcionalidade de gerenciamento de usuarios.

Para isso, devera clicar na opgdo “Usuario”, disponivel no menu lateral esquerdo do sistema.



Essa funcionalidade permite ao responsavel pelo 6rgao visualizar, incluir e gerenciar os
usuarios vinculados a sua entidade, bem como definir os perfis de acesso que cada usuario

possuird no sistema.
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Passo 3 - Atribuicao de Usuarios ao Orgao:
Descricao:

ApOs acessar a aba Usuario, o usuario responsavel pelo 6rgdo podera realizar a inclusdo de

novos usuarios vinculados a sua instituicao.

Para isso, devera clicar no botao “Associar Usuario”, disponivel na tela de gerenciamento de

usuarios.

Ao clicar nessa opgao, o sistema abrira uma janela para realizar a associacao do usuario ao
orgao.
Nesta tela deverdo ser informados os seguintes dados:

e CPF: campo obrigatério onde sera informado o CPF do usuario que sera vinculado ao 6rgao.

¢ Nome: ao informar um CPF valido, o sistema preenchera automaticamente o nome do
usuario correspondente.

o Perfil: devera ser selecionado o perfil de acesso que o usuario possuira dentro do sistema.

Os perfis disponiveis sao:

Operacao:
Usuéario com permissdes de execugdo no sistema. Esse perfil permite atuar nos fluxos de
Emendas Especiais e Transferéncias (Convénios e Termos de Fomento), podendo realizar a¢des

e tramitagdes dentro dos processos.



Visualizacao:

Usuario com permissdes apenas de consulta. Esse perfil permite visualizar os processos de

Emendas Especiais e Transferéncias, sem participacao ativa no tramite ou execugao de acdes.

Apos preencher as informagdes necessarias e selecionar o perfil desejado, o usuario responsavel

devera clicar no botdo “Salvar”, para registrar a associacao do novo usuario ao 6rgao no

sistema.
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Passo 4 - Listagem, edicao e desativacao de usuarios:
Descricao:

ApOs salvar o cadastro do usuario, ele passara a aparecer na listagem de usuarios vinculados
ao orgao, juntamente com os demais usuarios ja cadastrados. Aléem da visualizacao, o sistema
permite também realizar edicdo e desativacao de usuarios.

Edicao de usuario

Caso seja necessario alterar informagdes do usuario, o responsavel pelo 6rgao podera clicar no

icone de edicao, localizado na lateral da linha do usuario.

Ao clicar neste icone, sera aberta novamente a tela de associacdo de usuario, permitindo a
alteracdo das informacoes e do perfil atribuido.

Desativacao de usuario

Também é possivel desativar um usuario quando ele ndo fizer mais parte da instituicdo ou nao

precisar mais acessar o sistema.

Para isso, basta clicar no checkbox localizado na lateral da linha do usuario. Ao realizar essa
acao, o sistema exibira uma mensagem de confirmacao, solicitando a confirmacao da ativacao

ou desativacdo do usuario.

Mesmo apos ser desativado, o usuario permanece registrado na listagem, mantendo o

historico da associagdo ao 6rgao.

Caso seja necessario reativa-lo posteriormente, basta clicar novamente no checkbox, e o

usuario voltara a ter acesso ao sistema.
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ApOs a associagao dos usuarios e definicdo dos respectivos perfis, os usuarios vinculados ao

orgao ja poderao acessar o sistema TransferePB conforme suas permissdes. Dessa forma, o

6rgao passa a ter sua equipe habilitada para atuar ou acompanhar os fluxos do sistema.



